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1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

1. Федеральным Законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

2. Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 

124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (в 

редакции 2013 г.);  

3. Стратегией развития воспитания в Российской Федерации на 

период до 2025 года (распоряжение Правительства РФ от 29 мая 2015 г. № 

996-р);  

4. Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020г. №28 «Об утверждении санитарных 

правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи» 

5. Концепцией развития дополнительного образования детей 

(распоряжение Правительства Российской Федерации от 04.09.2014г. № 

1726-р) (далее - Концепция);  

6. Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 05.05.2018 № 298 "Об утверждении профессионального 

стандарта "Педагог дополнительного образования детей и взрослых";  

7. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» (с изменениями на 30.09.2020г);  

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности дополнительного образования МОУ «СОШ 

№20» по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим  

программам школы (далее - образовательные программы), в том числе 

особенности организации образовательной деятельности для обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.3.Дополнительное образование создается в целях формирования 

единого образовательного пространства МОУ «СОШ №20» для 

повышения качества образования и реализации процесса становления 

личности. Дополнительное образование является равноправным, 

взаимодополняющим компонентом базового образования, обеспечивает 

адаптацию обучающихся к жизни в обществе, профессиональную 

ориентацию, а также выявление и поддержку детей, проявивших 

выдающиеся способности.  

1.4.Содержание образовательных программ ориентировано на 

создание необходимых условий для личностного развития обучающихся, 

позитивной социализации и профессионального самоопределения.  

1.5.Участие в реализации образовательных программ для 

обучающихся является добровольным.  



1.6. Положение является обязательным к исполнению для 

структурного подразделения школы, осуществляющего деятельность по 

образовательным программам. 

2. Задачи дополнительного образования  

2.1. Образовательная деятельность по образовательным программам 

направлена на:  

 формирование и развитие творческих способностей, обучающихся; 

 удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и 

интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом; 

 формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья обучающихся; 

 обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

 выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а 

также лиц, проявивших выдающиеся способности; 

 профессиональную ориентацию обучающихся; 

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, укрепление здоровья, профессионального 

самоопределения и творческого труда обучающихся; 

 социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

 формирование общей культуры обучающихся; 

 удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской 

Федерации, осуществляемых за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 

 

3. Организация деятельности.  

3.1. Формирование системы дополнительного образования 

осуществляется на основе проводимых в МОУ «СОШ№20» исследований 

потребностей и интересов обучающихся и родителей (законных 

представителей).  

3.2. Дополнительное образование в МОУ «СОШ№20» реализуется 

согласно календарному учебному графику 

3.3. Занятия в объединениях дополнительного образования могут 

начинаться не ранее чем через 20 минут после окончания учебных занятий. 

3.4 Занятия дополнительным образованием проводятся в режиме 

пятидневной учебной недели во второй половине дня (для учащихся 1 

смены) и в первой половине дня  (для учащихся 2 смены) согласно 

расписанию с учетом определения наиболее благоприятного режима труда 

и отдыха обучающихся. Расписание утверждается приказом директора, 

перенос занятий или изменение расписания производится только с 



согласия администрации. В период школьных каникул занятия могут 

проводиться по специальному расписанию.  

3.5. Продолжительность занятий в учебные дни не более 3-х 

академических часов в день, в каникулярные дни не более 4-х 

академических часов в день. После теоретических занятий организуется 

перерыв длительностью не менее 10 минут.  

3.6. Деятельность педагогов дополнительного образования 

обучающихся определяется соответствующими должностными 

инструкциями.  

3.7. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях 

разной направленности, в нескольких объединениях, а также изменять 

направления обучения. Прием обучающихся в объединения 

дополнительного образования осуществляется на основе свободного 

выбора по заявлению родителей (законных представителей).  

3.8. Количество обучающихся в объединении, их возрастные 

категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении 

зависят от направленности дополнительных общеразвивающих программ. 

Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется 

рабочей программой педагога, а также требованиями СанПиН.  

3.9. Группы формируются из числа обучающихся одного возраста 

(класса) или разных возрастных категорий (разновозрастные группы). 

Численный состав группы 14-30 человек. Состав группы может быть 

уменьшен до 10 человек при включении в него обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья.  

3.10. Для организации дополнительного образования обучающихся в 

МОУ «СОШ №20» используются учебные кабинеты, актовый зал, 

спортивный зал, пришкольная территория.  

3.11. При реализации образовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или 

индивидуально. 

3.12. При разработке и реализации образовательных программ 

используются различные образовательные технологии, в том числе 

дистанционные образовательные технологии, электронное обучение  

3.13. Руководство и контроль за деятельностью педагогических 

работников дополнительного образования осуществляется со стороны 

директора МОУ «СОШ №20». Непосредственная организация 

деятельности групп дополнительного образования возлагается на: 

заместителя директора, отвечающего за организацию деятельности по 

дополнительному образованию 

4. Содержание образовательного процесса в объединениях 

дополнительного образования обучающихся.  

4.1. Содержание дополнительного образования и сроки обучения 

определяются образовательными программами, утвержденными 

директором школы.  



4.2. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов образовательная деятельность по образовательным 

программам организуется с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся.  

4.3. Организация обучения по образовательным программам 

осуществляется в объединениях по интересам различной направленности 

(технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной).  

4.4. В соответствии с образовательной программой педагог может 

использовать различные формы образовательно-воспитательной 

деятельности: аудиторные занятия, лекции, семинары, практикумы, 

экскурсии, концерты, выставки, экспедиции, соревнования, олимпиады.  

4.5. Педагог дополнительного образования отвечает за организацию 

образовательной деятельности и воспитательного процесса, 

систематически ведет установленную документацию.  

5. Порядок зачисления и отчисления обучающихся в 

объединения  

5.1.Зачисление обучающихся:  

5.1.1. Для обучения принимаются дети от 6 до 18 лет на 

общедоступной основе с учетом их добровольного выбора направленности 

образовательной деятельности.  

5.1.2. Учету подлежат обучающиеся всех детских объединений. Если 

обучающийся занимается в нескольких объединениях, то он учитывается 

столько раз, в скольких объединения он занимается.  

5.1.3. Прием обучающихся для обучения возможен в течение всего 

учебного года, осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность (далее по тексту - 

Заявитель) и оформляется приказом о зачислении.  

5.1.4.Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата 

дополнительного образования.  

5.2.Отчисление (выбытие) обучающихся:  

5.2.1.Отчисление (выбытие) обучающегося осуществляется в 

следующих случаях:  

1) В связи с получением образования (завершением обучения) по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе;  

2) досрочно:  

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего со сменой объединения, по причине 

болезни, сменой места жительства и др.;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и учреждения, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ликвидации учреждения.  



5.2.2. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора 

учреждения об отчислении (выбытии) из объединения.  

5.2.3. При отчислении (выбытии) из объединения в журнале учѐта 

работы объединения педагогу необходимо сделать отметку об отчислении 

(выбытии)  

5.3. Педагог дополнительного образования своевременно 

предоставляет информацию заместителю директора по воспитательной 

работе о списочных изменениях в составе объединения.  

 

6. Разработка образовательных программ  
6.1.Педагоги дополнительного образования МОУ «СОШ №20» 

самостоятельно разрабатывают образовательные программы  

6.2.Структура образовательной программы: 

 титульный лист (Приложение1); 

 пояснительная записка,  

 цель и задачи программы;  

 содержание программы(учебный план- Приложение2);  

 планируемые результаты. 

 условия реализации программы;  

 формы контроля/аттестации;  

 список литературы. 

 

 

7. Требования к ведению электронного журнала 

7.1. Электронный журнал является комплексом программных 

средств, включающим базу данных и средства доступа к ней.  

7.2. К ведению журнала допускаются только педагоги, проводящие 

занятия в конкретной группе, а также административные работники. 

Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным 

журналом.  

7.3. Ведение электронного журнала является обязательством для 

каждого педагога дополнительного образования, педагоги несут 

ответственность за ежедневное и достоверное заполнение сведений о 

посещаемости учащихся; 

7.4. Электронный журнал заполняется педагогом в день проведения 

занятия.  

7.5. Поддержание информации, хранящейся в базе данных 

электронного журнала, в актуальном состоянии является обязательным. 

Пользователями электронного журнала являются администрация 

образовательной организации, педагоги дополнительного образования.  

7.6. При ведении электронного журнала обеспечивается соблюдение 

законодательства о персональных данных 



7.7. В конце полугодия в ходе проверки электронного журнала 

уделяется внимание полноте реализации дополнительной 

общеобразовательной (общеразвивающей) программы. 

 

8. Заключение  

8.1. Положение об организации дополнительного образования 

рассматривается на педагогическом совете, согласуется с родительским 

комитетом школы, Советом старшеклассников и утверждается приказом 

директора.  

8.2. Изменения и дополнения в настоящее положение могут 

вноситься в соответствии с принятыми изменениями и дополнениями в 

законодательных документах федерального, регионального и 

муниципального уровней, регулирующих данное направление 

образовательной деятельности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 
Муниципальное общеобразовательное учреждение 

"Средняя общеобразовательная школа № 20 

с углубленным изучением отдельных предметов" г. Ухта 

 

 

Согласовано 

педагогическим советом 

Протокол №_ 

от «___» ________202_ г.              

 

Утверждаю  

Директор МОУ «СОШ № 20» 

 

_______________С.Е. Николаева 

«___» августа 202___  г. 

 
 

 
 
 

 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

социально-педагогической направленности 

«Школа волонтера» 

 

 

 

 

 

 

 
Адресат программы: 14-18 лет 

Уровень освоения: стартовый 

Срок реализации: 1 год  

Разработчик: Гломозда А.С. 

 

 

 

 

г. Ухта 2022г.  

 



Приложение2 

Учебный план 

 

№ п/п Название разделов, тем Количество часов Форма  

контроля 

Всего Теория Практика  

1.          
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